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Prot. n.    1337/C12                                       Rieti, 22 febbraio 2016

AVVISO DI SELEZIONE DI N. 1 ESPERTO INTERNO PROGETTISTA 
E N. 1 ESPERTO INTERNO COLLAUDATORE 

Codice Identificativo Progetto:  10.8.1.A1 –FESRPON –LA -2015-163
“Sviluppare una rete performante”

CUP     I16J16000080007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto l’Avviso  AOODGEFID/9035 del  13/07/2015 MIUR –emanato  nell’ambito  del  Programma  
Operativo Nazionale Plurifondo “Per la Scuola -competenze e ambienti per 
l’apprendimento”,  a titolarità del  Ministero dell’Istruzione,  dell’Università e della Ricerca,  
approvato da parte della Commissione Europea con Decisione C(2014) n. 9952 del 
17/12/2014;

Vista la nota prot.n. AOODGEFID/1708 del 15/01/2016 e la nota prot.n. AOODGEFID/1762 del  
20/01/2016 del MIUR – Dipartimento per la Programmazione e la gestione delle risorse umane,
finanziarie e strumentali- Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per 
la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale – Uff. IV, con cui 
questo Istituto viene autorizzato ad attuare  il  progetto PON “Per la  scuola,  competenze e  
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 – Avviso prot.n. A00DGEFID/9035 del 13/07/2015 
– Annualità 2015 – per la somma di € 15.000,00   (cod.prog.:  10.8.1.A1  –FESRPON  –LA  
-2015-163);

Viste le “Linee Guida dell’AdG per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture” 
pubblicate con la nota prot.n. AOODGEFID/1588 del 13 gennaio 2016;

Viste le disposizioni e istruzioni amministrativo-contabili inviate dall’AdG con la nota prot.n. 
AOODGEFID/2224 del 28 gennaio 2016, per l’attuazione dei progetti finanziati dall’avviso  
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prot.n. AOODGEFID/9035 del 13 luglio 2015;

Rilevata la necessità di dover procedere all’individuazione tra il personale interno di n. 1 Progettista e n. 
1 Collaudatore relativamente agli obiettivi ed azioni autorizzate; 

Visto il Regolamento di Istituto per l’acquisizione in economia di lavori, servizi e forniture, redatto ai
sensi dell’art. 125 comma 10, D.L.vo 163/2006 – Codice degli Appalti Pubblici approvato dal 
Consiglio di Istituto con delibera n. 3 del 12 febbraio 2016;

Preso Atto  dei criteri per l'individuazione di personale interno ed esterno relativamente alla figura del  
progettista e del collaudatore di cui alle Delibere N.28 del 14 Gennaio 2016  del 
Collegio Dei Docenti e N. 9 del 12.02.2016 del Consiglio di Istituto; 

Vista la propria determina per la selezione degli esperti prot. 1335/C12 del 22 febbraio 2016;

COMUNICA 

che è aperta la procedura di selezione, riservata esclusivamente al personale dell’amministrazione scrivente
destinataria dei fondi, per il reclutamento tra il personale interno delle seguenti figure:

n. 1 esperto  PROGETTISTA
n. 1 esperto COLLAUDATORE 

del seguente Progetto:10.8.1.A1 –FESRPON –LA -2015-163
Titolo progetto “IN RETE PER COLLABORARE, CONDIVIDERE, COMUNICARE”
Titolo modulo “Sviluppare una rete performante”

Profilo dell'esperto progettista
- provvedere alla progettazione esecutiva del progetto
- predisporre il piano acquisti secondo le indicazioni specifiche fornite dal Dirigente Scolastico per consentire
l’indizione di una gara per la fornitura delle attrezzature previste dai suddetti progetti;
- partecipare alla valutazione delle offerte e alla predisposizione del prospetto comparativo per l’individuazione
della ditta aggiudicatrice della fornitura;
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- verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature fornite,  quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle
richieste nel piano degli acquisti;
- controllare l’integrità e la completezza dei dati relativi al piano FESR inseriti nell’apposita piattaforma
telematica dei fondi strutturali PON e di provvedere alla compilazione nella stessa piattaforma, delle matrici
degli acquisti;
-  provvedere alla  registrazione di  eventuali  variazioni  alle  matrici  degli  acquisiti  che si  dovessero rendere
necessarie;
- redigere i verbali dettagliati relativi alla sua attività svolta;
- coordinarsi con il Responsabile del servizio di prevenzione e protezione e il Responsabile dei Lavoratori per
la Sicurezza per la corretta installazione delle dotazioni tecnologiche negli ambienti scolastici, procedendo, se
necessario, anche all’aggiornamento del DVR;
- collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore S.G.A per tutte le problematiche relative al piano
FESR, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del
piano, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività.

Profilo dell'esperto collaudatore:
ad avvenuta consegna provvedere al collaudo della fornitura e in particolare:
• Verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e la corrispondenza rispetto a quanto specificato nel
Bando di Gara indetto dall’Istituto. 
• Eseguire verifiche e controlli di tutta la fornitura rispetto alle caratteristiche di qualità e di costo, alla loro
efficace  funzionalità  ed  alla  rispondenza  di  hardware  e  software  alle  prestazioni  richieste  e  dichiarate
dall’azienda fornitrice non oltre trenta giorni dalla comunicazione della data di consegna e messa in funzione,
salvo diverso termine contrattuale. 
• Procedere con il collaudo in contraddittorio con i tecnici della ditta fornitrice e sottoscrivere il verbale di
collaudo dei beni e degli adeguamenti eventualmenteeffettuati. 
• Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dall’Istituto. 
• Verificare la rispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguiti rispetto al progetto stilato. 
• Verificare l'esistenza delle licenze d'uso del software installato ove previste
• verificare l'esistenza dei manuali d'uso per tutte le attrezzature
• Il collaudo deve riguardare la totalità delle apparecchiature oggetto del contratto. 
• Per quanto riguarda il collaudo si farà riferimento all'articolo 46 del D.I. n. 44/2001.

http://www.icminervinisisti.it/
mailto:riic829001@pec.istruzione.it
mailto:riic829001@istruzione.it


Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio

ISTITUTO COMPRENSIVO “MINERVINI SISTI”
Piazza V. Bachelet, N° 3 - 02100 RIETI - Tel. e fax: (0746) 203214
e-mail riic829001@istruzione.it ; riic829001@pec.istruzione.it 

sito web www.icminervinisisti.it 
C.F. 80005190576

---------------------------------------------
P.O.N. Plurifondo “Per la Scuola –competenze e ambienti per l’apprendimento”

Avviso: AOODGEFID/9035 del 13/07/2015
Codice Identificativo Progetto:  10.8.1.A1 –FESRPON –LA -2015-163

Titolo progetto “IN RETE PER COLLABORARE, CONDIVIDERE, COMUNICARE”
Titolo modulo “Sviluppare una rete performante”

Incompatibilità 
Il personale, interno alle istituzioni scolastiche, che svolga in qualsiasi forma funzioni di collaudo per forniture
e/o servizi non può aver svolto o svolgere funzioni di progettazione, direzione, gestione, esecuzioni lavori per
lo stesso Progetto. (cfr. DISPOSIZIONI E ISTRUZIONI per l’attuazione dei progetti finanziati dall’avviso prot.
AOODGEFID/9035 del 13 luglio 2015 per la realizzazione, l’ampliamento o l’adeguamento delle infrastrutture
di rete LAN/WLAN, par. 10). 

Criteri di Scelta
Gli aspiranti saranno selezionati dal Dirigente Scolastico attraverso la comparazione  dei titoli dichiarati  in
base ai criteri di  valutazione  di cui alla tabella sottostante.

Titoli ed Esperienze lavorative Valutazione
Esperienza in progettazione e realizzazione laboratori 

informatici

Punti 5 per ogni esperienza

Max. 20/100

Titoli specifici comprovanti competenze informatiche (EIPASS, 

ECDL, IC 3, GLOBAL STANDARD 3)

Punti 5 per ogni titolo

Max. p 15/100

Formatore INDIRE Punti 5  max 5/100
Docenza in corsi di formazione sulle tecnologie informatiche  
per la didattica e/o sulle architetture di rete

Punti 5 per incarico max 20/100

Responsabile laboratorio informatico  presso istituti scolastici Punti 5 per incarico max 15/100
Gestione sito web dell'istituto Punti 5 per incarico max 10/100
Esperienze progettuali sulle tecnologie informatiche Punti 5 per incarico max 15/100

A parità di punteggio verrà data la precedenza al candidato più anziano.

Incarico
L’attribuzione dell’incarico avverrà con contratto di prestazione d’opera occasionale.
L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto.
L'attività deve essere prestata oltre il regolare orario di servizio, sarà retribuita ad ore entro il limite massimo
previsto  dal  piano  finanziario  e  sarà  commisurata  alle  ore  effettivamente  prestate  e  opportunamente
documentate in apposito registro di rilevazione dlle firme di presenza.
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Compenso
Il compenso orario è quello riportato nelle tabelle 5 e 6 allegate al CCNL di categoria  e verrà corrisposto fino
al tetto massimo previsto per il Piano Finanziario autorizzato 

➢  Progettista  € 300,00 (2% dell’importo totale del progetto)
➢  Collaudatore  € 150,00  (1% dell’importo totale del progetto)

Si precisa che la liquidazione del compenso avverrà a conclusione delle attività  previa effettiva acquisizione
del budget assegnato a questa Istituzione Scolastica.

Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura stabilita dalle vigenti disposizioni di
legge.
Il contratto di prestazione d'opera occasionale non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a
trattamento di fine rapporto.
Non possono partecipare alla fase di selezione coloro che possono essere collegati a ditte o società interessate
alle gare di fornitura delle attrezzature.

Termini e modalità di presentazione delle Domande
Le istanze dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’Istituto  e pervenire all’ufficio di segreteria
utilizzando i modelli “ALLEGATO 1” e “ALLEGATO 2” predisposti in calce alla presente, entro le ore 12,00
del giorno 29 febbraio 2016  con l’indicazione 

Selezione esperto interno progettista   Progetto:  10.8.1.A1 –FESRPON –LA -2015-163 
Selezione esperto interno collaudatore Progetto:  10.8.1.A1 –FESRPON –LA -2015-163 

con le seguenti modalità:

- Consegna brevi manu presso gli uffici di segreteria;
- Posta Elettronica Certificata al seguente indirizzo: riic829001@pec.istruzione.it   ;

– Posta raccomandata con ricevuta A/R.

Non farà fede il timbro postale, ma il protocollo con ora di ricezione
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Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato.
Il mancato arrivo o la mancata consegna entro la suddetta data non potrà essere imputata alla scuola ecauserà
l’esclusione dalla selezione.

Le domande che risultassero incomplete non verranno prese in considerazione.
L’amministrazione  si  riserva  di  procedere  all’affidamento  dell’incarico  anche  in  presenza  di  una  sola
candidatura.
L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione comprovante i
titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del contratto.
Al termine della selezione,  che avverrà con le modalità esposte,  verrà elaborata una graduatoria che verrà
affissa  all’Albo dell’Istituto e sul sito web della scuola.
La graduatoria affissa all’albo avrà valore di notifica agli interessati che potranno inoltrare reclamo entro 5
giorni dalla data della pubblicazione.
Successivamente  si  provvederà  ad  informare  solo  i  docenti  che  si  sono  collocati  in  posizione  utile  nella
graduatoria di merito per i quali il Dirigente scolastico procederà all’assegnazione dell'incarico.

Disposizioni Finali
Ai sensi del D.Lgs 196 del 30/06/2003, l’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per
fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente bando.
Per  quanto  non  espressamente  indicato  valgono  le  disposizioni  ministeriali  indicate  nelle  linee  guida  di
attuazione dei Piani Integrati di Intervento.
Il presente avviso viene reso pubblico in data odierna mediante:
- Affissione all’albo dell’Istituto;
-Pubblicazione sul sito web dell’Istituzione: 
www.icminervinisisti.it    

Il DIRIGENTE SCOLASTICO

DOTT.SSA CARLA FELLI

Firma Autografa Sostituita A Mezzo Stampa
Ai Sensi Dell ’ART . 3, Comma 2 Del D.L.Vo N 39/1993
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